
社区管理

简述:在本系统中，管理员可同时创建和管理多个小区、管理楼栋和房间，为不同小区创建

不同的打卡登记码、设置不同的通行限制和打卡规则，查看所管理小区的住户、访客的打卡

进出记录。

1. 管理员注册。 在浏览器中输入社区管理系统的网址（ wy.gxzhizhi.com），

注册/登录社区管理系统，如未注册，点击“注册新用户”，注册社区管理系统

的账号。并填写社区信息。

2. 创建小区。 社区信息登记填写完后，点击【楼房管理】→【小区管理】→

【新增】：填写相关信息→【确定】。



3. 设定打卡规则设置：点击【防疫防控】→【打卡规则设置】→【新增】：填

写相关信息。选择不同的“登记码类型”，针对的对象就不一样，如选择“小区”，

适用对象是“住户、访客”；选择“卡口”，适用对象则是“司机、乘客”。（注：

“规则名称”(在此设置的规则名称会在用户扫码打卡时弹出页面显示，如设置

为：车牌号；用户打卡时则会弹出页面需用户填写车牌号)）



4. 创建门口打卡二维码/投屏打卡码。 点击【疫情防控】→【打卡登记码】→

【新增】：填写相关信息（如是小区需要做投屏打卡的则必须绑定“物业管理房

间”以及视频 url 地址）。添加完成后，管理员可在创建好的打卡登记码列表中

点击“下载二维码”，保存。（可将下载下来的二维码打印，放置小区/卡口对

应门口处或投屏）。

5. 查看打卡记录。 点击【疫情防控】→【社区打卡记录】→选择条件（选择

日期）→点击【查询】，即可所选日期的打卡记录统计，点击【导出 EXCEL】

可以导出所选时间的打卡记录统计。在列表中点击【查看】，可查看该日期的打

卡详细记录。



6. 查看住户信息。 点击【住处管理】→【住户管理】→可输入条件查询→点

击【查询】，即可查询住户的详细信息。

7. 添加业主信息。点击【住处管理】→【业主管理】→【新增】，填写业主姓

名和手机号码，以及所在的小区和楼栋等相关的信息，还可添加家人的相关信息

→【新增】，即可添加业主信息。

如果有需要可以设定高级功能：

1. 设置限行规则。 点击【疫情防控】→【通行限制】→【新增】：填写相关

设置信息→【确定】，即可设置限行规则。



2. 设置详细房间：点击【楼房管理】→【楼栋管理】→【新增】：填写“相关

信息→“确定”，系统会自动生成房间。管理员可在创建好的楼栋中点击“查看”，

查看房间，在房间查看页面可对房间进行编辑，修改房间名称，也可新增房间。



智小美 APP：“行程上报”流程
1. 注册并登录

2. 行程上报。点击底部导航【美食】或【智聊】,点击页面的“抗击新型肺炎”

广告图。进入到【疫情防控】页面，点击“行程上报”按钮。



3. 添加上报行程。进入【上报记录】页面，点击底部按钮“+添加行程”，进入

【行程上报】页面，在这里如实填写相关信息提交上报。



智小美 APP：“车辆出行”流程
1. 注册并登录

2. 行程上报。点击底部导航【美食】或【智聊】,点击页面的“抗击新型肺炎”

广告图。进入到【疫情防控】页面，点击“车辆出行”按钮。

3. 添加车辆行程。进入【车辆出行】页面，点击右上角的“添加行程”，进入

【添加行程】页面，在这里如实填写相关信息提交上报。



智小美 APP：“进出打卡”流程
1. 注册并登录。

2. 加入小区。点击底部导航【智聊】或【美食】→点击“抗击新型肺炎”广告

图进入疫情防控页面，点击【社区登记】→【新增地址】→填写相关信息→提交。

如已填写无需填写，可以直接进行打卡。

3. 进出打卡。点击底部导航【智聊】或【美食】→点击“进出打卡”悬浮按钮

→ 选择【出门打卡】或【进门打卡】



4. 扫码。

小区：将“门口打卡二维码”放到扫码框进行扫码（注：扫描二位码后，如果后

台设置了规则，则会弹出相应内容，需填写规则，若用户不填写则扫码不成功。

如果后台未设置规则，则不显示该提示），显示扫码结果是否通行，即打卡完成。

卡口：将“门口打卡二维码”放到扫码框进行扫码,扫码后，进入到身份选择页

面，如选择身份是司机，选择“我是司机”→进到司机信息页面→点击“选择行

程码”进到“车辆出行登记”页面（如未登记行程点击右上角“添加行程”，填

写相关信息→确定）→选择行程码，填写体温，并上传车辆照片→确定，即可完

扫码。如选择身份是乘客，选择“我是乘客”→进到乘客信息页面，需填写相关

信息→确定，即可完扫码



智小美 APP：“投屏打卡”流程
1. 注册并登录。

2. 投屏打卡。点击底部导航【智聊】或【美食】→点击“抗击新型肺炎”广告

图进入疫情防控页面，点击【投屏打卡】，扫描屏幕上的二维码打卡，屏幕即可

显示打卡人信息


